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Hudng dan s dung mé - dun Ghi Chu

Ghi chu

Ghi chi Odoo c6 thé 1a mét trg gidip tuyét vai cho cac doanh nghiép vi né gitp hoan thanh céng viéc mot cach don gidn hon. Mé-dun chi don gian la té
chirc cac nhiém vu clia ban véi cac ghi cha va danh sach viéc can lam.

Dau tién, cai dat mé-dun Odoo Notes tlr cac ing dung Odoo.

Ngay khi ban vao bang diéu khién, ban sé thay céc giai doan khac nhau dugc tao nhu méi, cac cude hop, ghi chi, d€ 1am va van van. Nhu ban thay, cac
giai doan nay theo th(r tu tudn tu clia chiing bat dau tir diém ban dau di chuyén dén vach két thic.

Ngudi ta c6 thé& chi can chia danh sach viéc can lam thanh cac giai doan sé dugc chuyén déi thanh cac cét trong bang diéu khién.

Xay dung danh sach viéc can lam cua ban

Hoan thanh muc tiéu va muc tiéu cGia ban don gidn han batky luc nao khac. Dugc sang tac véi hiéu qua dé lam danh sach va ghi chd. Tl cac bai tap ca
nhan dén bién ban hop tap thé, ting Igi nhuédn va nang suét cla cac dai dién cla ban bang cach cung cap cho ho cac cdng cu chinh xac dé sap xép
cong viéc, chia sé suy nghicla ho va lap nhom bdo céo.

Ngudi ta c6 thé tao danh sach viéc can 1am bang cach nh&p vao biéu tugng + trén cac giai doan khac nhau hodc théng qua viéc tao ghi chd truc tiép tir
bang diéu khién théng qua nhap vao nat TAO.

Tao ghi chu

Ngudi ta c6 thé dé dang thém céac ghi chd ¢ day va mbi ghi chi tuong tw nhu mét du an nhd.

Ghi ch Odoo gilp t6 chirc cac ghi cht dé dang hon. Ngudi ta c6 thé dé dang tly chinh ching bang cac cong cu khac nhau dudgc cung cdp & day. Chang
han, ngudi ta c6 thé chén cac ki€u van ban nhu tiéu dé, in dam, in nghiéng, bang trinh soan thdo WYSIWYG don gian. Ngoai ra trong Odoo ghi chi c6 thé
dinh kém tép van ban, tép hinh anh, tham chi tép tai liéu vao ghi chd cla ban.

D6i véi mot t6 chirc rd rang, ngudi ta tham chi co thé thém céac thé vao né.

Ghi chu sé chuyén tur giai doan nay sang giai doan khac khi dy an tién 1én.

TUr ché d6 xem Kanban, ngudi ta c6 thé dé dang kéo va tha ghi chd tir giai doan nay sang giai doan khac.

B6 loc va nhém hoat dong nhu b loc théng minh dé€ nhanh chéng tim ki€ém ghi chi d& tao cla ban.

Mau sac: Sir dung né d€ nhom cac ghi chi clia ban dua trén nhiém vu.

Odoo cung cdp 9 mau dé€ lya chon.

Lich trinh hoat déng; Ngay tir cac ghi chi, ngudi ta c6 thé 1&n lich cho Actvitiy cho né théng qua viéc nhadp vao nat dugc cung cap dudi day. N6 gitp ban
1&n lich cac loai hoat déng nhu cudc goi, cude hop, email va vv véi nhitng ngudi lién quan.
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Nhap: DE1ai 1&n bat ky tép vin ban hodc tai liéu nao vao ghi chd clia ban, ban cé thé st dung nit NHAP.
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